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案例编写规范

· 标题
要求：选题要有一定的典型性和代表性。
主标题点名案例主旨，副标题表明案例地区改革措施或院校实践探索。
例如：为了孩子的明天 全社会“齐步走”——辽宁省严格规范中小学办学行为，减轻学生过重课业负担
摘自中国教育改革发展丛书教育改革典型案例（一）
首页注释：案例获取方式（原创、改编、征集或检索）、改编的要表明原文出处，征集或检索的需标明提供单位、采编人或出处等。
· 内容提要及关键词
要求：内容提要总结案例内容，不作评论分析，300字以内。关键词3－5个。
· 引言/开头
要求：点明时间、地点、关键问题等信息，尽量简练，一般用一段文字即可，要能够吸引读者的阅读兴趣。
· 背景情况
要求：改革内容、主要单位人物、事件等相关背景内容翔实充分，能有效辅助案例分析。
· 主题内容
要求：介绍地区教育改革的主要举措或院校的实践探索，陈述客观平实、不出现评论分析，所述内容及相关数据具备完整性和一致性。大中型案例宜分节，并有节标题。
· 结尾
要求：根据需要，写法有所不同。可以采用以下五种：一是对正文的精辟总结；二是介绍改革措施的主要成效；三是总结改革的主要经验及启示；四是提出决策问题引发读者思考；五是自然淡出。

